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Este manual de papelería tiene como objetivo garantizar la coherencia, la 
calidad y la correcta aplicación de la identidad visual en todos los soportes 
impresos vinculadas a la papelería de la organización.

La papelería es uno de los principales puntos con nuestro público interno y 
externo. Cada documento, tarjeta, comunicación o soporte impreso 
transmite quienes somos y lo más importante, nos identifica. 

A través de estas pautas se unifican criterios y usamos nuestros principales 
elementos gráficos: logotipo, colores, proporciones. Así, aseguramos una 
imagen sólida y reconocible. 

Este manual sirve de referencia para toda la estructura, en todos los niveles 
de actuación: estatal, autonómico y provincial. 

El respeto a estas normas no sólo es una cuestión estética, es una 
herramienta de comunicación estratégica para consolidar nuestra marca, 
fortalecer su percepción y su diferenciación respecto a la competencia. 

De nosotras y nosotros depende aplicarla con rigor, respetarla, y asegurar 
su buen uso. No hacerlo lo único que consigue es perjudicarnos. 

ObjetivoPresentación
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Reglas básicas
• Logo

El logo de SATSE debe ir siempre en la versión principal: en verde SATSE o 
en la versión negativa: en blanco.

Debe estar posicionado en la esquina inferior derecha o superior izquierda.

Su tamaño mínimo para impresión es de 15mm de ancho. 

• Tipografía

La tipografía utilizada será siempre la tipografía SATSE. Siendo:

Titulares: SATSE Extrabold o SATSE bold;
Subtitulos o textos destacados: SATSE Semibold/SATSE Medium;
Texto corrido: SATSE Regular 

Para consultar el manual de marca completo y descargar las paletas de 
colores CMYK y RGB, así como la tipografía SATSE, haz clic aquí.
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Folio A4
El formato del folio deberá ser tamaño A4 (297 x 210 mm), impreso en 
papel blanco con un gramaje comprendido entre 90 y 125 g/m².

En la parte superior izquierda se colocará la marca, a una distancia de 15 
mm del borde de corte. Su tamaño será de 32 mm de ancho por 7,5 mm 
de alto, utilizando el color PANTONE 354 C.

La información del folio se ubicará en la parte inferior izquierda, alineada 
con la marca. Esta información incluirá, en el siguiente orden:

Sindicato de Enfermería

Dirección de la sede
Código postal y ciudad

Todos los textos deberán emplear la tipografía SATSE Medium, con un 
tamaño de 8 pt y el color Pantone Cool Gray 10 C.

GUÍA DE MARCA - PAPELERÍA



297 mm

210 mm

15 mm

15 mm

15 mm

GUÍA DE MARCA - PAPELERÍA



41,15 mm

9,4 mm
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Sindicato de Enfermería

Dirección
Código postal y ciudad 
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8pt
8pt

8pt
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PANTONE Cool Gray 10C



Folio A4 + CCAA o Provincia 
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Los folios para las comunidades autónomas o para las provincias siguen las 
mismas reglas que los de estatal. La única diferencia es el logo. Este será 
sustituido por el de la comunidad autónoma correspondiente en versión 
vertical, que se puede encontrar en la web de marca. 

Cataluña y Euskadi tendrán dos versiones en sus idiomas oficiales. 
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Sobres
Se utilizarán sobres y bolsas blancos en medidas estándar:
Sobre americano: 220 x 110 mm
Sobre B5: 176 x 250 mm
Sobre B4+: 265 x 365 mm

La marca se ubicará en la parte superior izquierda, a una distancia de 12,7 
mm del borde de corte, con un tamaño de 34 mm de ancho por 7,8 mm 
de alto y en color Pantone 354 C.

La información del sobre se colocará en la parte inferior izquierda, 
alineada con la marca. Deberá incluir, en el siguiente orden:

Dirección de la sede
Código postal y ciudad

La leyenda: “Sindicato de Enfermería”, separada por un espacio entre 
párrafos.

Todos los textos deberán utilizar la tipografía SATSE Medium, en tamaño 8 
pt y color Pantone Cool Gray 10 C.

La impresión se realizará a dos tintas —gris y verde corporativos— sobre 
cartulina mate de 300 g/m².c
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Sobre americano
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Dirección
Código postal y ciudad 

Sindicato de Enfermería 
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Sobre B5
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Dirección

Código postal y ciudad 

Sindicato de Enfermería 
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Bolsa B4+ 
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52,10 mm

12 mm
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Dirección

Código postal y ciudad 

Sindicato de Enfermería 
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Sobres + CCAA o Provincia
Los sobres para las comunidades autónomas o para las provincias siguen 
las mismas reglas que los de estatal. La única diferencia es el logo. Este será 
sustituido por el de la comunidad autónoma correspondiente en versión 
vertical, que se puede encontrar en la web de marca. 

Cataluña y Euskadi tendrán dos versiones en sus idiomas oficiales. 
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Sobre americano – CCAA o Provincia 
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Sobre B5 – CCAA o Provincia
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Bolsa – CCAA o Provincia 
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Tarjeta
El tamaño de la tarjeta será de 54 mm de ancho por 85 mm de alto. Se 
imprimirá en cartulina blanca de 300 g/m², a dos tintas.

La marca se ubicará en la parte superior izquierda, a una distancia de 6 
mm del borde superior y 4,5 mm del borde lateral, con un tamaño de 24 
mm de ancho por 5,5 mm de alto y en color Pantone 354 C.

El nombre y apellido de la persona se colocarán en el centro horizontal de 
la tarjeta, alineados con la marca. Se escribirán en tipografía SATSE 
Medium, con un tamaño de 10 pt y color Pantone 354 C.

Debajo se indicará el cargo, en tipografía SATSE Medium, tamaño 7 pt y 
color Pantone Cool Gray 10 C.

La información de contacto se dispondrá alineada con el nombre de la 
persona, en el lado derecho de la tarjeta, utilizando la tipografía SATSE 
Medium, cuerpo 7 pt y color Pantone Cool Gray 10 C.

El orden será:
Móvil (abreviado como “mov.”)
Teléfono (abreviado como “tel.”)
Correo electrónico

Tras un espacio entre párrafos, se incluirá la dirección de la sede, seguida 
del código postal y la ciudad.
Con otro espacio adicional, se añadirá la leyenda: “Sindicato de Enfermería”.
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Nombre y apellidos

Cargo

Móvil

Email

Dirección
Código postal + Ciudad

Sindicato de Enfermería

Teléfono
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7 pt

10pt

7pt
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PANTONE Cool Gray 10C

PANTONE 354 C

PANTONE Cool Gray 10C
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Tarjeta + CCAA o Provincia
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Las tarjetas para las comunidades autónomas o para las provincias siguen 
las mismas reglas que las de estatal. La única diferencia es el logo. Este será 
sustituido por el de la comunidad autónoma correspondiente en versión 
vertical, que se puede encontrar en la web de marca. 

Las provincias de Cataluña y Euskadi tendrán dos versiones en sus idiomas 
oficiales. 
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Carpeta
La carpeta tendrá un tamaño de 234 mm de ancho por 318 mm de alto, 
con márgenes de 15 mm y en color Pantone 354 C.

El logotipo se colocará de forma vertical, en color blanco, en la parte 
superior derecha de la portada. Su tamaño será de 27,5 mm de ancho por 
119 mm de alto.

En la contraportada, en la parte inferior izquierda, se ubicará la leyenda 
“Sindicato de enfermería”, en tipografía SATSE Medium, con un cuerpo de 
25 pt.

Debajo se colocará la página web (satse.es), en tipografía SATSE Semibold, 
con un cuerpo de 13 pt.
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SATSE médium 25pt

SATSE semibold 13pt
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Blanco

Blanco

PANTONE 354 C 

Blanco
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27mm
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Photocall
El photocall debe medir 3030mm de ancho por 2260mm de alto, con 
márgenes de 120mm. 

El fondo es verde SATSE (C: 86% M: 0% Y: 87% K: 0%) y la marca en blanco 
de tamaño 540mm de ancho y 125mm de alto.

En el canto superior derecho estarán los iconos de las redes sociales y la 
dirección de la página web. 
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Verde SATSE
C: 86% M: 0% Y: 87% K: 0%

Blanco
C: 0% M: 0% Y: 0% K: 0%

Blanco
C: 0% M: 0% Y: 0% K: 0%

Blanco
C: 0% M: 0% Y: 0% K: 0%
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Photocall
El photocall para las comunidades autónomas sigue las mismas reglas que 
los de estatal. La única diferencia es el logo. Este será sustituido por el de la 
comunidad autónoma correspondiente en versión vertical, que se puede 
encontrar en la web de marca. 
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Photocall
El photocall para las provincias sigue las mismas reglas que los de estatal. 
La única diferencia es el logo. Este será sustituido por el de la comunidad 
autónoma correspondiente en versión vertical, que se puede encontrar en 
la web de marca. 
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Roll Up
El roll up debe medir 1000mm de ancho por 2000mm de alto, con 
márgenes de 75mm. 

El fondo es verde SATSE (C: 86% M: 0% Y: 87% K: 0%) y la marca en su 
vertical y color blanco. 

En el canto inferior izquierdo estarán los iconos de las redes sociales y la 
página web.
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2000mm
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1037mm

238mm
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80,5pt
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Verde SATSE
C: 86% M: 0% Y: 87% K: 0%

Blanco
C: 0% M: 0% Y: 0% K: 0%

Blanco
C: 0% M: 0% Y: 0% K: 0%

GUÍA DE MARCA - PAPELERÍA



Sello
El tamaño del sello es de 38,5 x 9 mm y en verde.  
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Sello
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Sello
El tamaño del sello con la fecha es de 53 x 27 mm y en negro.  

GUÍA DE MARCA - PAPELERÍA



Sello
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